
 

 

 

 

 
ВОЛГОГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ  

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДИЩЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

от 16 марта 2022 г.№ 339-п 

 

 

Об утверждении положения об отделе по работе с Городищенским 

городским поселением администрации Городищенского муниципального 

района Волгоградской области 

  

 

Руководствуясь Федеральным законом «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»  

от 06.10.2003 г.  № 131-ФЗ, Уставом Городищенского муниципального 

района   Волгоградской области, утвержденного решением Городищенской 

районной Думы Волгоградской области от 29 июня 2005 г. № 847,  

п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе по работе 

с Городищенским городским поселением администрации Городищенского 

муниципального района Волгоградской области (прилагается). 

2. Постановление администрации Городищенского муниципального 

района от 05 июля 2021 г. №814-п «Об утверждении положения о комитете 

по управлению Городищенским городским поселением администрации 

Городищенского муниципального района Волгоградской области» 

признать утратившим силу. 

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания  

и подлежит размещению на официальном сайте администрации 

Городищенского муниципального района. 

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить 

на заместителя главы Городищенского муниципального района 

А.А. Торгашина. 

 

 

 

Глава Городищенского  

муниципального района                                             С.Н. Будников 
 

 

 

 



 

УТВЕРЖДЕНО: 

постановлением администрации   

Городищенского муниципального района 

от 16.03.2022 г. № 339-п  

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

об отделе по работе с Городищенским городским поселением 

администрации Городищенского муниципального района 

Волгоградской области 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Отдел по работе с Городищенским городским поселением 

администрации Городищенского муниципального района Волгоградской 

области (далее - Отдел) является структурным подразделением 

администрации Городищенского муниципального района Волгоградской 

области (далее – администрация района) без образования юридического 

лица. 

1.2. Отдел создан для решения вопросов местного значения 

Городищенского городского поселения, в целях исполнения 

администрацией района полномочий администрации Городищенского 

городского поселения и осуществления отдельных государственных 

полномочий, переданных органам местного самоуправления 

Городищенского городского поселения федеральными законами и 

законами Волгоградской области, а также для решения вопросов местного 

значения Городищенского муниципального района. 

1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, 

федеральными законами, нормативно-правовыми актами Президента РФ и 

Правительства РФ, нормативными и правовыми актами Волгоградской 

области, Уставом Городищенского муниципального района, 

муниципальными правовыми актами Городищенского муниципального 

района, Уставом Городищенского городского поселения, муниципальными 

правовыми актами Городищенского городского поселения и настоящим 

Положением. 

1.4. Отдел в пределах своей компетенции и в установленном порядке 

взаимодействует с федеральными органами государственной власти, 

органами государственной власти Волгоградской области, органами 

местного самоуправления поселений района, другими структурными 

подразделениями администрации района, общественными объединениями, 

а также иными организациями и учреждениями, независимо  

от организационно-правовых форм и форм собственности. 

1.5. Отдел подчиняется непосредственно заместителю главы 

Городищенского муниципального района, курирующего отдел. 



1.6. Финансирование расходов на содержание Отдела 

осуществляется за счет средств бюджета Городищенского муниципального 

района Волгоградской области. Финансирование расходов, связанных  

с реализацией возложенных на Отдел полномочий, осуществляется  

за счет средств бюджета Городищенского городского поселения. 

 

2. Основные задачи Отдела 

2.1. Основными задачами Отдела являются: 

2.1.1. создание условий для обеспечения жителей Городищенского 

городского поселения услугами связи, общественного питания, торговли  

и бытового обслуживания; 

2.1.2. содержание муниципального жилищного фонда; 

2.1.3. обеспечение учета муниципальных жилых помещений, 

расположенных на территории Городищенского городского поселения; 

2.1.4. реализация законодательства Российской Федерации в сфере 

предоставления гражданам жилых помещений по договорам социального 

найма; 

2.1.5. создание условий для предоставления транспортных услуг 

населению и организация транспортного обслуживания населения  

в границах Городищенского городского поселения; 

2.1.6. организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора; 

2.1.7. благоустройство и озеленение территории Городищенского 

городского поселения; 

2.1.8. установки указателей с названиями улиц и номерами домов; 

2.1.9. создание условий для массового отдыха жителей 

Городищенского городского поселения и организация обустройства мест 

массового отдыха населения; 

2.1.10. создание условий для деятельности добровольных 

формирований населения по охране общественного порядка; 

2.1.11. оказание содействия развитию территориального 

общественного самоуправления (ТОС), координация деятельности ТОС; 

2.1.12. подготовка проектов правовых актов в пределах своей 

компетенции в соответствии с возложенными на Отдел функциями; 

 

3. Полномочия Отдела 
3.1. Отдел в соответствии с действующим законодательством: 

3.1.1. Организует установление, изменение и отмену местных 

налогов и сборов Городищенского городского поселения; 

3.1.2. Осуществляет полномочия по обеспечению проживающих  

в Городищенском городском поселении и нуждающихся в жилых 

помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организации 

строительства и содержанию муниципального жилищного фонда, 

созданию условий для жилищного строительства, осуществлению 

муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов 

местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством; 



3.1.3. Осуществляет полномочия по созданию условий для 

предоставления транспортных услуг населению и организации 

транспортного обслуживания населения в границах Городищенского 

городского поселения; 

3.1.4. Создает условия для обеспечения жителей Городищенского 

городского поселения услугами связи, общественного питания, торговли  

и бытового обслуживания; 

3.1.5. Осуществляет полномочия по организации библиотечного 

обслуживания населения, комплектования и обеспечения сохранности 

библиотечных фондов библиотек Городищенского городского поселения; 

3.1.6. Создает условия для организации досуга и обеспечения 

жителей Городищенского городского поселения услугами организаций 

культуры; 

3.1.7. Осуществляет сохранение, использование и популяризацию 

объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), 

находящихся в собственности Городищенского городского поселения, 

охрану объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) 

местного (муниципального) значения, расположенных на территории 

Городищенского городского поселения; 

3.1.8. Создает условия для развития местного традиционного 

народного художественного творчества, участвует в сохранении, 

возрождении и развитии народных художественных промыслов  

в Городищенском городском поселении; 

3.1.9. Обеспечивает условия для развития на территории 

Городищенского городского поселения мероприятия по организации 

проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных 

мероприятий Городищенского городского поселения; 

3.1.10. Создает условия для массового отдыха жителей 

Городищенского городского поселения и организацию обустройства мест 

массового отдыха населения, включая обеспечение свободного доступа 

граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам; 

3.1.11. Участвует в организации деятельности по накоплению (в том 

числе раздельному накоплению) и транспортированию твердых 

коммунальных отходов; 

3.1.12. Разрабатывает правила благоустройства территории 

Городищенского городского поселения, осуществляет контроль за их 

соблюдением, организует благоустройство территории Городищенского 

городского поселения в соответствии с указанными правилами, а также 

организацию использования, охраны, защиты, воспроизводства городских 

лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных  

в границах населенных пунктов Городищенского городского поселения; 

3.1.13. Осуществляет присвоение адресов объектам адресации, 

изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам 

улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог 

федерального значения, автомобильных дорог регионального или 



межмуниципального значения, местного значения муниципального 

района), наименований элементам планировочной структуры в границах 

поселения, изменение, аннулирование таких наименований, размещение 

информации в государственном адресном реестре; 

3.1.14. Осуществляет полномочия по предоставлению 

муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) 

накопления коммунальных отходов и включение его в реестр  

на территории Городищенского городского поселения Городищенского 

муниципального района Волгоградской области»; 

3.1.15. Осуществляет полномочия по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача справок (выписок) из похозяйственней 

книги Городищенского городского поселения Городищенского 

муниципального района Волгоградской области»; 

3.1.16. Осуществляет полномочия по предоставлению 

муниципальной услуги «Передача в собственность граждан, занимаемых 

ими жилых помещений муниципального жилищного фонда 

Городищенского городского поселения в порядке приватизации»; 

3.1.17. Осуществляет полномочия по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) 

разрешения на пересадку зеленых насаждений на территории 

Городищенского городского поселения Городищенского муниципального 

района Волгоградской области»; 

3.1.18. Осуществляет полномочия по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление разрешение (ордера) на земляные 

работы на территории Городищенского городского поселения 

Городищенского муниципального района Волгоградской области»; 

3.1.19. Осуществляет содействие в развитии сельскохозяйственного 

производства, создает условия для развития малого и среднего 

предпринимательства; 

3.1.20. Организует и осуществляет мероприятия по работе с детьми  

и молодежью в Городищенском городском поселении; 

3.1.21. Осуществляет в пределах, установленных водным 

законодательством Российской Федерации, полномочия собственника 

водных объектов, информирует население об ограничениях их 

использования; 

3.1.22. Оказывает поддержку гражданам и их объединениям, 

участвующим в охране общественного порядка, создает условия для 

деятельности народных дружин; 

3.1.23. Оказывает поддержку социально ориентированным 

некоммерческим организациям в пределах полномочий, установленных 

статьями 31.1 и 31.3 Федерального закона от 12 января 1996 г. № 7-ФЗ  

«О некоммерческих организациях»; 

3.1.24. Осуществляет рассмотрение обращений организаций  

и граждан по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела; 



3.1.25. Осуществляет в соответствии с законодательством 

Российской Федерации работу по комплектованию, хранению, учету  

и использованию архивных документов, образующихся в процессе 

деятельности Отдела; 

3.1.26. Представляет в установленном порядке статистическую, 

финансовую и бухгалтерскую отчетность о деятельности Отдела; 

3.1.27. Осуществляет деятельность по мобилизационной подготовке 

Отдела в соответствии с действующим законодательством; 

3.1.28. Обеспечивает в пределах своей компетенции 

соответствующий режим хранения и защиты полученной в процессе 

деятельности конфиденциальной информации, сведений, составляющих 

государственную тайну; 

3.1.29. Разрабатывает проекты решений Городищенской городской 

Думы Волгоградской области, постановлений и распоряжений 

администрации Городищенского муниципального района, иных 

нормативных правовых актов по вопросам своей компетенции; 

3.1.30. Участвует в работе совещательных органов (комиссий, 

советов, коллегий), создаваемых администрацией Городищенского 

муниципального района, по рассмотрению вопросов, входящих  

в компетенцию Отдела; 

3.1.31. Формирует дислокацию предприятий, осуществляющих свою 

деятельность на территории Городищенского городского поселения  

в сфере торговли, общественного питания, бытового обслуживания; 

3.1.32. Принимает участие в подготовке нормативных правовых 

актов о проведении ярмарки, в случаях если организатором ярмарки 

выступает Городищенское городское поселение; 

3.1.33. Осуществляет координацию деятельности по размещению 

нестационарных торговых объектов на земельных участках, 

государственная собственность на которые не разграничена, на территории 

Городищенского городского поселения;  

3.1.34. Осуществляет рассмотрение обращений граждан, 

юридических лиц по экономическим вопросам на территории 

Городищенского городского поселения; 

3.1.35. Осуществляет анализ финансовых, экономических, 

социальных и иных показателей развития малого и среднего 

предпринимательства и эффективности применения мер по его развитию  

и разработку прогноза развития малого и среднего предпринимательства 

на территории Городищенского городского поселения; 

3.1.36. Осуществляет разработку мероприятий, направленных  

на развитие и поддержку малого и среднего предпринимательства  

на территории Городищенского городского поселения в рамках 

муниципальных программ (подпрограмм) Городищенского 

муниципального района; 



3.1.37. Организует работу по легализации неформальной занятости, 

по взысканию задолженности налоговых и неналоговых доходов  

на территории Городищенского городского поселения; 

3.1.38. Осуществляет ведение реестра муниципальных услуг, 

оказываемых Отделом в электронном виде посредством размещения 

сведений о муниципальных услугах (функциях) в государственной 

информационной системе "Региональный реестр государственных  

и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области" в соответствии  

с порядком, установленным постановлением Правительства Волгоградской 

области от 26.02.2013 № 77-п "О порядке формирования и ведения 

государственной информационной системы "Региональный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской 

области; 

3.1.39. Осуществляет полномочия по разработке документа 

стратегического планирования Городищенского городского поселения; 

3.1.40. Осуществляет иные полномочия в соответствии  

с действующим законодательством Российской Федерации, Волгоградской 

области и правовыми актами органов местного самоуправления 

Городищенского муниципального района Волгоградской области. 

3.2. Отдел в целях реализации полномочий имеет право: 

3.2.1. Привлекать специалистов структурных подразделений 

администрации Городищенского муниципального района к подготовке 

документов по вопросам, относящимся к компетенции Отдела, 

необходимых для выполнения возложенных на него задач и функций. 

3.2.2. Запрашивать и получать от всех структурных подразделений 

администрации Городищенского муниципального района сведения  

и документы, необходимые для выполнения возложенных на Отдел задач. 

3.2.3. Осуществлять иные права в соответствии с возложенными  

на Отдел задачами. 

 

4. Организация деятельности Отдела. 

4.1. Штатная численность Отдела устанавливается штатным 

расписанием администрации района. 

4.2. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый  

на должность и освобождаемый от должности главой Городищенского 

муниципального района. 

4.3. Начальник отдела находится в непосредственном подчинении 

заместителя главы Городищенского муниципального района, курирующего 

отдел. 

4.4. Начальник отдела: 

4.4.1. Осуществляет общее руководство деятельностью Отдела: 

- планирует работу Отдела в соответствии с планами работы 

администрации района и организует выполнение планов работы Отдела; 

- распределяет обязанности между специалистами (работниками) 

Отдела; 



- разрабатывает предложения по совершенствованию кадрового 

обеспечения Отдела, вносит главе Городищенского муниципального 

района предложения по подбору и расстановке кадров в Отделе,  

о назначении на должность и освобождении от должности работников 

Отдела; 

- обеспечивает соблюдение работниками Отдела трудовой 

дисциплины и правил внутреннего распорядка администрации района; 

- осуществляет контроль за исполнением работниками Отдела  

их должностных обязанностей, вносит Главе администрации района 

предложения о поощрении работников Комитета и применении к ним мер 

дисциплинарного взыскания;   

- выполняет другие функции, необходимые для обеспечения 

деятельности Отдела;  

4.4.2. координирует взаимодействие Отдела с отделами, иными 

структурными подразделениями администрации района, обеспечивает 

взаимодействие администрации района по вопросам, относящимся  

к полномочиям Отдела, с органами исполнительной власти Волгоградской 

области, территориальными органами федеральных органов 

государственной власти, расположенных на территории Волгоградской 

области, иными государственными органами, органами местного 

самоуправления муниципальных образований Волгоградской области, 

иными органами и организациями; 

4.4.3. вносит в установленном порядке на рассмотрение главы 

Городищенского муниципального района проекты нормативных правовых 

актов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела; 

4.4.4. по поручению главы Городищенского муниципального района 

выступает от имени администрации района на заседаниях Городищенской 

городской Думы; 

4.4.5. отчитывается о результатах деятельности Отдела перед главой 

Городищенского муниципального района; 

4.4.6. ведет прием граждан, обеспечивает рассмотрение обращений 

граждан в соответствии с действующим законодательством; 

4.4.7. выполняет иные обязанности в соответствии  

с законодательством, муниципальными правовыми актами администрации 

района, поручениями главы Городищенского муниципального района, 

должностной инструкцией председателя Отдела. 

4.5. Начальник отдела несет ответственность за неисполнение или 

ненадлежащее исполнение возложенных на Отдел задач и функций. 

4.6. В период временного отсутствия начальника Отдела (отпуск, 

командировка, временная нетрудоспособность и т.п.) его обязанности 

исполняет заместитель начальника Отдела, если заместитель начальника 

отдела также временно отсутствует (отпуск, командировка, временная 

нетрудоспособность и т.п.)  специалист (работник) Отдела, назначенный 

распоряжением главы Городищенского муниципального района. 



4.7. Материально-техническое, документационное, информационное 

и транспортное обеспечение деятельности Отдела по выполнению 

предусмотренных настоящим Положением функций осуществляется  

в установленном порядке. 

4.8. Работники Отдела осуществляют свои функции в пределах 

должностных инструкций и в соответствии с правилами внутреннего 

трудового распорядка, несут дисциплинарную ответственность  

в соответствии с трудовым законодательством. 

 

5. Регламентация деятельности Отдела 

5.1. Деятельность Отдела регламентируется следующими видами 

локальных актов: 

- Положением об Отделе; 

- правовыми актами администрации района. 

5.2. Изменения и дополнения в Положение об отделе вносятся 

правовыми актами администрации района. 

 

6. Реорганизация и ликвидация Отдела 

Реорганизация или ликвидация Отдела осуществляется 

администрацией района в соответствии с действующим 

законодательством. 
 


