2

Оценка и заключения независимой экспертизы проекта административного регламента направляются: 

- на почтовый адрес: 403003, Волгоградская область, Городищенский район,           р.п. Городище, пл. 40 лет Сталинградской битвы, 1; 
- на электронный адрес: ra_gorod@volganet.ru. 
 
Дата опубликования 25.01.2021 
 
Срок проведения независимой экспертизы: 15 дней с момента опубликования 
Проект административного регламента

предоставления муниципальной услуги

"Передача в собственность граждан, занимаемых

ими жилых помещений муниципального жилищного фонда

 Городищенского городского поселения в порядке приватизации"

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.

Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги "Передача в собственность граждан, занимаемых ими жилых помещений муниципального жилищного фонда Городищенского городского поселения в порядке приватизации" (далее – муниципальная услуга) и стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе определяет сроки                                      и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги администрацией Городищенского муниципального района Волгоградской области (далее – Администрация)                                         и государственным казенным учреждением Волгоградской области "Многофункциональный центр предоставления государственных                          и муниципальных услуг" (далее – ГКУ ВО "МФЦ").

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, проживающие на территории Городищенского городского поселения Городищенского муниципального района Волгоградской области, занимающие жилые помещения                              в муниципальном жилищном фонде Городищенского городского поселения, обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявители).

1.2.1. От имени заявителей при взаимодействии со структурными подразделениями Администрации при предоставлении муниципальной услуги могут выступать физические и юридические лица, имеющие такое право в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями полномочиями                 в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

1.3. Порядок информирования заявителей о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Сведения о месте нахождения, контактных телефонах                   и графике работы администрации Городищенского муниципального района Волгоградской области, ГКУ ВО "МФЦ":

Администрация расположена по адресу: 403003, Волгоградская область, Городищенский район, р.п. Городище, пл. 40 лет Сталинградской битвы, д. 1, телефон (84468) 3-52-32, 3-56-08.

График приема заявителей: вторник, четверг с 09:00 час. до 12:00 час., за исключением официальных праздничных нерабочих дней.
Филиал ГКУ ВО "МФЦ" расположен по адресу: 403003, Волгоградская область, Городищенский район, р.п. Городище, пл. Павших Борцов, д. 1, телефон (84486) 3-55-63, 3-55-64.

График приема заявителей: понедельник, четверг с 09:00 час.               до 17:00 час., за исключением официальных праздничных нерабочих дней.
Информация о местонахождении и графиках работы филиалов ГКУ ВО "МФЦ" также размещена на Едином портале сети центров и офисов «Мои Документы» (МФЦ) Волгоградской области (http://mfc.volganet.ru).

1.3.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить:

Непосредственно в Администрации (информационные стенды, устное информирование по телефону), а также на личном приеме специалистами структурного подразделения Администрации комитета               по управлению Городищенским городским поселением, которые участвуют в предоставлении муниципальной услуги (далее – специалисты Администрации);
По почте, в том числе электронной, E-mail: ra_gorod@volganet.ru,                 в случае письменного обращения заявителя;
В информационно-телекоммуникационной сети Интернет                            на официальном сайте Администрации (www.agmr.ru) (в разделе "Муниципальные услуги"),  на Едином портале государственных                               и муниципальных услуг, являющемся федеральной государственной информационной системой, обеспечивающей предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной форме (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг) (www.gosuslugi.ru).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - "Передача                            в собственность граждан, занимаемых ими жилых помещений муниципального жилищного фонда Городищенского городского поселения в порядке приватизации".

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Городищенского муниципального района Волгоградской области.

Структурным подразделением администрации, осуществляющим непосредственное предоставление муниципальной услуги, является комитет по управлению Городищенским городским поселением                  (далее – комитет).
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- передача в собственность граждан жилого помещения муниципального жилищного фонда посредством подписания договора             о передаче в собственность гражданина (граждан) жилого помещения муниципального жилищного фонда Городищенского городского поселения (далее – договор);
- вручение (направление) заявителю уведомления об отказе                       в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 60 календарных дней со дня регистрации заявления.

В случае представления заявителем документов, указанных в пункте 2.6 настоящего раздела, в Администрацию срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации Администрацией заявления.

В случае представления заявителем документов, указанных в пункте 2.6 настоящего раздела, через ГКУ ВО "МФЦ" срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации таких документов в ГКУ ВО "МФЦ".
2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются следующие нормативно правовые акты:

- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть 1);

- Законом Российской Федерации от 04 июля 1991г. N 1541-1                "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 24 ноября 1995г. N 181-ФЗ                       "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации",

- Федеральным законом от 06 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27 июля 2006г. N 152-ФЗ                                  "О персональных данных";

- Федеральным законом от 27 июля 2010г. N 210-ФЗ                                "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральным законом от 06 апреля 2011 г. N 63 "Об электронной подписи";
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 08 сентября 2010г. N 697 "О единой системе межведомственного электронного взаимодействия";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012г. N 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных                   и муниципальных услуг";
- Постановлением администрации Волгоградской области от 23 мая 2011г. N 244-п "Об организации межведомственного информационного взаимодействия в Волгоградской области";
- Уставом Городищенского муниципального района Волгоградской области;
- Уставом Городищенского городского поселения Городищенского муниципального района Волгоградской области.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых                            для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель либо                     его представитель самостоятельно представляет следующие документы:

- заявление о передаче в собственность гражданина (граждан)                            в порядке приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда Городищенского городского поселения, занимаемых на основании договоров социального найма (далее – заявление), подписанное всеми гражданами (в том числе временно отсутствующими), желающими                          и имеющими право на приватизацию жилого помещения, в том числе несовершеннолетними в возрасте от 14 до 18 лет, лично либо через своих представителей  по форме приложения 1 к настоящему административному регламенту;

- копию документа, подтверждающего право граждан                              на пользование жилым помещением (ордер, договор социального найма, вступившее в законную силу решение суда о признании права пользования жилым помещением на условиях социального найма, другой документ, устанавливающий право на проживание в данном жилом помещении);

- копию лицевого счета;

- копии документов, удостоверяющих личность заявителей, (паспортов) для лиц с 14-летнего возраста, имеющих право                             на приватизацию данного жилого помещения;

- копии свидетельств о рождении для лиц, не достигших 14-летнего возраста, имеющих право на приватизацию данного жилого помещения;

- разрешение (согласие) органа опеки и попечительства                         на приватизацию, если в приватизируемом жилом помещении проживают исключительно несовершеннолетние, а также недееспособные (ограниченно дееспособные);

- в случае отказа от участия в приватизации имеющих право                       на приватизацию жилого помещения совершеннолетних                                и несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет лиц - письменное заявление об отказе, нотариально удостоверенное;

- разрешение (согласие) органа опеки и попечительства на отказ                от участия в приватизации жилого помещения несовершеннолетних, недееспособных и ограниченно дееспособных граждан;
- в случае представления заявления представителем заявителя - копии документа, удостоверяющего личность представителя заявителя,                       и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;
- копию технического паспорта на приватизируемое жилое помещение;

- свидетельство о регистрации по месту жительства для лиц,                 не достигших 14-летнего возраста;

- адресную справку (при отсутствии у граждан сведений                             о регистрации, подтвержденных паспортом или свидетельством                            о регистрации);
- согласие на обработку персональных данных по форме приложения 2 к настоящему административному регламенту;
- документы, подтверждающие, что ранее право на приватизацию жилых помещений заявителями не было использовано (в случае перемены места жительства с 11 июля 1991 г.).
Для подтверждения, что ранее право на приватизацию жилых помещений не было использовано, заявителями предоставляются соответствующие сведения (документы) организаций (органов) государственного технического учета (технической инвентаризации) объектов или иной организации (органа), передающего в собственность гражданам жилые помещения по месту прежней регистрации                              с приложением документов, подтверждающих место и период прежней регистрации (копии паспорта или иных документов, удостоверяющих личность, с отметкой о регистрации по месту жительства, иные документально подтвержденные сведения о месте жительства, либо                  в случае отсутствия документально подтвержденных сведений                          о регистрации по месту жительства - вступивший в законную силу судебный акт об установлении факта проживания).

При отсутствии сведений о регистрации по месту жительства                  с прежних мест жительства допускается отсутствие подтверждения регистрации по месту жительства сроком не более трех месяцев.                     В случае если срок отсутствия подтверждения регистрации по месту жительства превышает три месяца, заявитель может подтвердить факт проживания по определенному адресу военным билетом, справкой                    о пребывании в местах лишения свободы, справкой о длительном нахождении на стационарном лечении или предоставить адресную справку об отсутствии постоянной регистрации в этот период.

При представлении копий документов заявитель либо                        его представитель предъявляют оригиналы документов. Оригиналы документов сличаются с копиями документов и возвращаются заявителю.

Заявитель вправе представить документы в виде нотариально удостоверенных копий.

Заявление и документы, представленные в электронной форме, подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя) с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг".
Тексты документов должны быть написаны разборчиво.

Документы должны быть заполнены в полном объеме.

Документы не должны иметь повреждений или исправлений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.6.2. Для получения муниципальной услуги заявитель либо                     его представитель по собственной инициативе представляет следующие документы:

- сведения о лицах, зарегистрированных в жилом помещении (до 17 апреля 2018 г.);

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости                     об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (приватизируемое жилое помещение).

В случае непредставления заявителем по собственной инициативе указанных документов специалист Администрации или ГКУ ВО "МФЦ" запрашивает их самостоятельно посредством межведомственного электронного взаимодействия.
2.6.3. Документы, предусмотренные подпунктами 2.6.1, 2.6.2 могут предоставляться заявителем:

2.6.3.1. В Администрацию при личном обращении или почтовым отправлением либо в виде электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя), с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг". При этом днем обращения считается дата регистрации документов в Администрации.
2.6.3.2. В ГКУ ВО "МФЦ" при личном обращении. При этом днем обращения считается дата регистрации документов в ГКУ ВО "МФЦ".
Подача документов через ГКУ ВО "МФЦ" осуществляется                            в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между ГКУ ВО "МФЦ" и Администрацией, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.
2.6.4. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Заявления, поданные с нарушением требований, установленных пунктами 2.6.1 – 2.6.4 административного регламента, возвращаются заявителю в течение 7 рабочих дней со дня их поступления 
в Администрацию с сопроводительным письмом, в котором указываются причины возврата:

Заявителю направляется уведомление об отказе в приеме 
к рассмотрению заявления в случае, если при обращении 
за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме 
в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания ее действительности.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- наличия оснований для отказа, предусмотренных пунктом                     2.7 настоящего раздела;

- представления документов, не отвечающих требованиям действующего законодательства Российской Федерации, а также содержащих неполные и (или) недостоверные сведения;

- установления факта использования ранее заявителем права                  на приватизацию жилого помещения в совершеннолетнем возрасте                 на территории Российской Федерации;

- представления в Администрацию, ГКУ ВО "МФЦ" заявления                     в произвольной форме заявителем и (или) членами его семьи, претендующими на получение муниципальной услуги, об отказе                       в предоставлении муниципальной услуги на любой стадии оказания муниципальной услуги;
- признания многоквартирного дома, в котором находится жилое помещение, аварийным в установленном законом порядке;

- отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду в установленном законом порядке, а также отнесения жилого помещения к помещениям, указанным в статье 4 Федерального закона               от 04 июля 1991 г. N 1541-1 "О приватизации жилищного фонда                  в Российской Федерации";
- отсутствия жилого помещения в собственности Администрации;

2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных                             для предоставления муниципальной услуги:
- изготовление технического паспорта на приватизируемое жилое помещение организациями (органами) государственного технического учета (технической инвентаризации);
- получение документов, подтверждающих, что ранее право                         на приватизацию жилых помещений заявителями не было использовано                 (в случае перемены места жительства с 11 июля 1991 г.) выданные организациями (органами) государственного технического учета (технической инвентаризации)объектов или иной организации (органа), передающего в собственность гражданам жилые помещения по месту прежней регистрации.
2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. При предоставлении муниципальной услуги специалисты Администрации и ГКУ ВО "МФЦ", не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных    в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных           и муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон N 210-ФЗ);

- представления документов и информации, отсутствие                                     и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги,              за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа               в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных              в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых                для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, работника ГКУ ВО "МФЦ", при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги,                    о чем в письменном виде за подписью заместителя главы Городищенского муниципального района, курирующим работу комитета, руководителя ГКУ ВО "МФЦ" при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.
2.13. Срок и порядок регистрации заявления.

- на личном приеме граждан – не более 20 минут;

- при поступлении заявления и документов по почте, информационной системе или через ГКУ ВО "МФЦ" – не более 3 дней               со дня поступления в Администрацию.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам 
с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых                     для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии 
с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.14.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами).

Помещения Администрации должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и быть оборудованы средствами пожаротушения.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

Вход в Администрацию оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы.

Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании Администрации (структурного подразделения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.14.2. Требования к местам ожидания.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов Администрации.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями.

2.14.3. Требования к местам приема заявителей.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных                  для этих целей помещениях.
Каждое рабочее место специалистов Администрации должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа                    к необходимым информационным базам данных, печатающим                         и копирующим устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов Администрации                из помещения при необходимости.

Места сдачи и получения документов заявителями, места                      для информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.

2.14.4. Требования к информационным стендам.

В помещениях Администрации, предназначенных для работы                        с заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение информации о предоставлении муниципальной услуги.

На информационных стендах, официальном сайте Администрации размещаются следующие информационные материалы:

- извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;

- текст настоящего административного регламента;

- информация о порядке исполнения муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- формы и образцы заявления документов для заполнения;
- сведения о месте нахождения и графике работы наименование Администрации муниципального образования и ГКУ ВО "МФЦ";

- справочные телефоны;

- адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;

- информация о месте личного приема, а также об установленных       для личного приема днях и часах.

При изменении информации по исполнению муниципальной услуги осуществляется ее периодическое обновление.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде или информационном терминале (устанавливается в удобном для граждан месте), а также на Едином портале государственных 
и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru), на официальном сайте Администрации (www.agmr.ru).
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации 
о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

2.14.5. Требования к обеспечению доступности предоставления муниципальной услуги для инвалидов.

В целях обеспечения условий доступности для инвалидов муниципальной услуги должно быть обеспечено:

- оказание специалистами помощи инвалидам в посадке                         в транспортное средство и высадке из него перед входом в помещения,                 в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе                           с использованием кресла-коляски;

- беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него;

- возможность самостоятельного передвижения инвалидов 
по территории организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи 
на территории организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов                  в помещения и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме              и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию                      в сфере социальной защиты населения;

- предоставление при необходимости услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

- оказание специалистами иной необходимой помощи инвалидам 
в преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне 
с другими лицами.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги являются предоставление муниципальной услуги или осуществление отдельных административных процедур в электронной форме, получение заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги 
с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, отсутствие жалоб и претензий со стороны заявителя, а также судебных актов о признании незаконными решений, действий (бездействия) Администрации и должностных лиц Администрации. 
2.16. Особенности осуществления отдельных административных процедур в электронной форме и предоставления муниципальной услуги 
через ГКУ ВО "МФЦ" установлены в разделе 3 настоящего административного регламента.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в ГКУ ВО "МФЦ"
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Обращение заявителя с документами в Администрацию                   или ГКУ ВО "МФЦ", регистрация поступившего заявления.

3.1.2. Формирование специалистами Администрации, ГКУ ВО "МФЦ" пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе полученных путем межведомственного взаимодействия. 

3.1.3. Экспертиза представленного пакета документов                             в Администрации.

3.1.4. Подготовка и согласование постановления Администрации                   о передаче в собственность гражданина (граждан) в порядке приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда Городищенского городского поселения (далее – постановление), или подготовка                         и согласование распоряжения Администрации о передаче в собственность гражданина (граждан) в порядке приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда Городищенского городского поселения (далее – распоряжение), проекта договора или уведомления об отказе                   в предоставлении муниципальной услуги (далее - уведомление).

3.1.5. Подготовка документов для выдачи заявителю, выдача документов либо направление заявителю (его представителю) информации                             о результатах рассмотрения заявления способом, указанным в заявлении.

Подробный порядок оказания муниципальной услуги, расписан                   в Блок-схеме предоставления муниципальной услуги (приложение 3                      к настоящему административному регламенту).

3.2. Обращение заявителя с документами в Администрацию или ГКУ ВО "МФЦ", регистрация поступившего заявления.

Основанием для начала административной процедуры служит личное обращение заявителя к специалисту Администрации или ГКУ ВО "МФЦ", ответственному за прием заявлений, либо поступление заявления                 и прилагаемых документов посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в электронной форме через федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных                        и муниципальных услуг" (www.gosuslugi.ru).
Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры по приему заявления, зависит                        от выбранного заявителем способа обращения с заявлением.

3.2.1. Обращение заявителя с документами в Администрацию.

3.2.1.1. Подача заявления и документов при личном обращении.

Прием заявления и документов от заявителя при личном обращении осуществляется специалистом Администрации ответственным за прием заявлений.

Перечень необходимых документов и предъявляемые к ним требования представлены в пункте 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента.

Максимальное время ожидания в очереди для подачи документов                на предоставление муниципальной услуги составляет 15 минут.

Максимальное время приема заявителя специалистом - 15 минут.

При обращении заявителя специалист общего отдела Администрации принимает заявление и документы, выполняя при этом следующие операции:

- устанавливает личность, проверяет полномочия;

- проверяет наличие заявления и прилагаемых документов                       в соответствии с требованиями настоящего административного регламента;

- сверяет копии документов с оригиналами;
- выдаёт расписку заявителю по форме приложения 4 к настоящему административному регламенту.
Специалист общего отдела Администрации отказывает заявителю                    в приеме документов в случаях, предусмотренных пунктом 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента.
В случае если заявление и прилагаемые к нему документы соответствуют требованиям представленных в пунктах 2.6 и 2.7 раздела                      2 настоящего административного регламента, заявление и прилагаемые                 к нему документы передаются в структурное подразделение Администрации, комитет ответственный за оказание муниципальной услуги в соответствии с инструкцией по делопроизводству Администрации.
3.2.1.2. Подача заявления и документов посредством почтовой связи на бумажном носителе либо с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет в форме электронного документа.

Прием заявления, поступившего по почте либо в форме электронного документа, осуществляется специалистом общего отдела Администрации.
При поступлении заявления в электронной форме специалист общего отдела Администрации, ответственный за рассмотрение заявления,              в течение 1 рабочего дня с момента его регистрации проводит процедуру проверки действительности квалифицированной электронной подписи, 
с использованием которой подписано заявление (пакет                        электронных документов) о предоставлении муниципальной услуги, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

В случае если в результате проверки квалифицированной электронной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, Администрация в течение трех дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение   об отказе в приеме к рассмотрению заявления и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной электронной подписью руководителя Администрации или уполномоченного им должностного лица (далее – уполномоченное должностное лицо) и направляется                       по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет                     на "Едином портале государственных и муниципальных услуг".

Специалисты общего отдела Администрации не реже одного раза                   в течение рабочего дня проверяют поступление заявлений                               и сканированных копий документов на электронную почту Администрации.
3.2.2. Подача заявления и документов при личном обращении в ГКУ ВО "МФЦ".

3.2.2.1. Прием заявления и документов от заявителя при личном обращении осуществляется специалистом ГКУ ВО "МФЦ" в соответствии с адресами местонахождения и графиком работы, указанными в подпункте 1.3.1 раздела 1 настоящего административного регламента.

Перечень необходимых документов и предъявляемые к ним требования представлены в пункте 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента.

Максимальный срок ожидания в очереди для подачи документов        на предоставление муниципальной услуги составляет 15 минут.

При обращении заявителя специалист ГКУ ВО "МФЦ" принимает заявление и документы, выполняя при этом следующие операции:

- устанавливает личность, проверяет полномочия;

- проверяет наличие заявления и прилагаемых документов                      в соответствии с требованиями настоящего административного регламента;

- сверяет копии документов с оригиналами;

- формирует расписку о принятии заявления и документов                           в автоматизированной информационной системе;

- выдает расписку заявителю, уведомляя его о максимальном сроке предоставления муниципальной услуги.

Специалист ГКУ ВО "МФЦ" отказывает заявителю в приеме документов в случаях, предусмотренных пунктом 2.7 раздела                       2 настоящего административного регламента.

3.2.2.2. Документы, поступившие в ГКУ ВО "МФЦ" посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронных документов, подлежат передаче (перенаправлению) в Администрацию       не позднее одного рабочего дня, следующего за днем приема документов от заявителя.

3.2.3. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры - один рабочий день со дня поступления документов                           в Администрацию или ГКУ ВО "МФЦ".
3.2.4. Результатом административной процедуры является прием заявления специалистом общего отдела Администрации или ГКУ ВО "МФЦ", его регистрация в автоматизированной системе документооборота (информационной системе) либо отказ в приеме документов у заявителя.

3.2.5. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является отметка о регистрации поступившего                                в Администрацию заявления и выдача расписки о получении документов заявителю.

3.3. Формирование специалистами Администрации, ГКУ ВО "МФЦ" пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе полученных путем межведомственного взаимодействия.

3.3.1. Формирование специалистами Администрации полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги,                   в том числе полученных путем межведомственного взаимодействия.

3.3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является представленный заявителем пакет документов, соответствующий всем указанным в настоящем административном регламенте требованиям.

Специалист Администрации ответственный исполнитель:

- осуществляет подготовку и рассылку необходимых                                  для предоставления муниципальной услуги запросов в соответствующие федеральные и государственный органы исполнительной власти;
- получает документы в рамках межведомственного взаимодействия.

3.3.1.2. Специалист Администрации ответственный исполнитель после получения ответов на все запросы формирует полный пакет документов.

3.3.1.3. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры - 23 календарных дня.
3.3.1.4. Результатом административной процедуры является формирование полного пакета документов в комитете Администрации.

3.3.2. Формирование специалистами ГКУ ВО "МФЦ" пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,                  в том числе полученных путем межведомственного взаимодействия, передача ГКУ ВО "МФЦ" пакета документов в администрацию.

3.3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление к специалисту ГКУ ВО "МФЦ" заявления                          с приложенным пакетом документов.

3.3.2.2. Специалист ГКУ ВО "МФЦ" в случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, указанных в пункте 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента:

- предоставляет посредством межведомственного электронного взаимодействия сведения о лицах, зарегистрированных в жилом помещении (до 17 апреля 2018 г.);
- путем межведомственного взаимодействия заказывает изготовление выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (приватизируемое жилое помещение);
- формирует пакет документов.

3.3.2.3. Специалист ГКУ ВО "МФЦ" в течение шести календарных дней передает сопроводительным письмом заявление и сформированный пакет документов в Администрацию.

3.3.3. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры - 6 календарных дней.
3.3.4. Результатом административной процедуры является переданный ГКУ ВО "МФЦ" и зарегистрированный в Администрации сформированный пакет документов.

3.4. Экспертиза представленного пакета документов в структурном подразделении Администрации комитете по управлению Городищенским городским поселением.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры служит сформированный пакет документов в структурном подразделении Администрации комитете по управлению Городищенским городским поселением.

3.4.2. Специалист Администрации рассматривает заявление                   и приложенные к нему документы на предмет их соответствия требованиям настоящего административного регламента и отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги                      по основаниям, указанным в пункте 2.8 раздела 2 настоящего административного регламента.

3.4.3. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры - пять календарных дней.

3.4.4. Результатом выполнения настоящей административной процедуры является соответствие или не соответствие заявления                         и приложенных к нему документов всем указанным в настоящем административном регламенте требованиям. 

3.5. Подготовка и согласование постановления или распоряжения Администрации, проекта договора или уведомления.

3.5.1. Подготовка специалистом Администрации уведомления                             по основаниям, установленным пунктом 2.8 раздела 2 настоящего административного регламента.

3.5.1.1. Основанием для начала административной процедуры является выявление специалистом Администрации по результатам экспертизы оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.8 раздела 2 настоящего административного регламента.

3.5.1.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется          в виде письменного уведомления.

3.5.1.3. Специалист Администрации осуществляет подготовку, визирование уведомления и передает его на подпись уполномоченному должностному лицу Администрации вместе с заявлением, которое подлежит возврату, а также приложенными к нему документами.

После подписания уведомление вместе с заявлением                                 и приложенными к нему документами передаются в общий отдел Администрации для регистрации в порядке общего делопроизводства                   и направления заявителю.

3.5.2. Подготовка и согласование постановления или распоряжения, подготовка проекта договора.

3.5.2.1. В случае если представленный заявителем пакет документов соответствует всем указанным в настоящем административном регламенте требованиям, по результатам административной процедуры, предусмотренной пунктом 3.4 настоящего раздела, специалист Администрации подготавливает:

проект постановления или распоряжения;
проект договора по форме приложения 5 к настоящему административному регламенту.

3.5.2.2. Специалист администрации обеспечивает согласование проекта постановления или распоряжения и проекта договора.

3.5.2.3. Подписанное уполномоченным должностным лицом Администрации, постановление или распоряжение подлежит регистрации в общем отделе Администрации в порядке общего делопроизводства.

3.5.2.4. Передача жилого помещения муниципального жилищного фонда Городищенского городского поселения, в собственность граждан оформляется договором. Специалист Администрации подготавливает проект договора в трех экземплярах. Проект договора подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации.

3.5.3. Максимальный срок исполнения настоящей административной процедуры - 17 календарных дней.
3.5.4. Результатом выполнения настоящей административной процедуры являются подписанные уполномоченным должностным лицом Администрации:

- зарегистрированное постановление или распоряжение;

- проект договора (три экземпляра: по одному для собственника (заявителя), Администрации и Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области);

- либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.6. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является зарегистрированное в общем отделе Администрации постановление или распоряжение либо уведомление.
3.6. Подготовка документов для выдачи заявителю, выдача либо направление заявителю (его представителю) информации о результатах рассмотрения заявления.

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание уполномоченным должностным лицом Администрации, проекта договора, либо регистрация в автоматизированной системе документооборота Администрации уведомления.

3.6.2. В случае подписания уведомления оно вместе с заявлением         и приложенными к нему документами в порядке общего делопроизводства направляется заявителю способом, указанным в заявлении.

3.6.3. В случае подписания проекта договора специалист Администрации осуществляет подготовку документов, необходимых                для оформления перехода права собственности в порядке приватизации жилого помещения (заявления в Управление Федеральной службы кадастра и картографии по Волгоградской области на переход права собственности на жилое помещение к гражданину).

3.6.4. При подаче заявителем заявления через ГКУ ВО "МФЦ" специалист Администрации обеспечивает передачу документов, являющихся результатом рассмотрения заявления, в ГКУ ВО "МФЦ" посредством курьерской доставки для последующей выдачи заявителю.

3.6.5. Специалист Администрации уведомляет заявителя                       об исполнении услуги способом, определенным в заявлении (посредством телефонной связи, почтовой связи или в электронной форме), либо, если способ получения муниципальной услуги не указан, почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Заявителю, подавшему заявление в форме электронного документа, специалист Администрации направляет уведомление о принятии решения                       в его личный кабинет на сайте, с которого был направлен запрос.

Специалист ГКУ ВО "МФЦ" уведомляет заявителя об исполнении муниципальной услуги посредством телефонной связи.

3.6.6. Выдача результатов предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителя осуществляется в Администрации                   или в ГКУ ВО "МФЦ" в соответствии с адресами местонахождения                      и графиком работы, указанными соответственно в подпункте 1.3.1 раздела 1 настоящего административного регламента в зависимости от места подачи заявления.

3.6.7. При личном обращении заявителя специалист Администрации или ГКУ ВО "МФЦ" выполняет следующие действия:

проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени при получении документов;

предлагает заявителю расписаться в договоре;

выдает документы заявителю, в том числе необходимые                        для оформления перехода права собственности в порядке приватизации жилого помещения (заявление в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области на переход права собственности на жилое помещение                          к гражданину);

регистрирует факт выдачи документов заявителю, путём росписи заявителя в журнале регистрации выданных договоров для комитета Администрации, регистрации в автоматизированной информационной системе для ГКУ ВО "МФЦ".

После подписания заявителем договора один экземпляр, подписанного сторонами договора подлежит возврату в Администрацию.

В случае выдачи результатов предоставления муниципальной услуги    в ГКУ ВО "МФЦ" специалист ГКУ ВО "МФЦ" два экземпляра подписанного сторонами договора передает заявителю, один экземпляр подписанного сторонами договора передает в Администрацию по реестру       в течение трех календарных дней после его подписания заявителем.

3.6.8. В случае неявки заявителя за получением результата предоставления муниципальной услуги в течение семи календарных дней со дня уведомления заявителя посредством телефонной связи                   или электронного уведомления на следующий рабочий день ГКУ ВО "МФЦ" передает невостребованные документы по реестру                                    в администрацию.
3.6.9. Максимальный срок выполнения настоящей административной процедуры - 10 календарных дней.
3.6.10. Результатом выполнения настоящей административной процедуры является:

- подписание договора заявителем;

- направление уведомления заявителю.

В случае неявки заявителя за получением результата предоставления муниципальной услуги в администрацию, ГКУ ВО "МФЦ" в течение семи календарных дней со дня уведомления посредством телефонной связи               или электронного уведомления, муниципальная услуга считается предоставленной с момента подписания уполномоченным должностным лицом Администрации, проекта договора.
3.6.11. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является направленное заявителю посредством почтовой связи уведомление или отметка заявителя в журнале регистрации выданных договоров.
4. Порядок и формы контроля за исполнением 
требований настоящего административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением выполнения административных процедур осуществляется должностным лицом Администрации уполномоченным на осуществление данного контроля путем проведения проверок соблюдения сотрудниками Администрации исполнения требований настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Волгоградской области.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок, которые проводятся не чаще одного раза                 в два года;

- внеплановых проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Администрации положений настоящего административного регламента, которые проводятся в случае поступления обращений заявителей                         с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.3. Сотрудники Администрации, уполномоченные на выполнение работ, необходимых при предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность:

- за правильность оформления документов, выдаваемых                                 по результатам предоставления муниципальной услуги;

- за полноту, достоверность и своевременность предоставления информации о предоставлении муниципальной услуги;

- за правильность оформления ответов на письменные запросы заявителей.

4.4. В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии                         с действующим трудовым законодательством Российской Федерации.

4.5. В рамках контроля за соблюдением порядка предоставления муниципальной услуги проводится анализ результатов рассмотрения поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

4.6. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения письменной                  и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых                  по результатам проверок мерах.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) администрации Городищенского муниципального района Волгоградской области, 
ГКУ ВО "МФЦ", а также их должностных лиц, работников
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействия) Администрации, ГКУ ВО "МФЦ", а также их должностных лиц, работников в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги.                          В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействий) ГКУ ВО "МФЦ", работника ГКУ ВО "МФЦ" возможно в случае, если на ГКУ ВО "МФЦ", решения и действия (бездействия) которого обжалуются, возложена функция                                  по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых                   не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми                       в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействий) ГКУ ВО "МФЦ", работника ГКУ ВО "МФЦ" возможно в случае, если на ГКУ ВО "МФЦ", решения                   и действия (бездействия) которого обжалуются, возложена функция                    по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации, ГКУ ВО "МФЦ", работника ГКУ ВО "МФЦ", в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействий) ГКУ ВО "МФЦ", работника ГКУ ВО "МФЦ" возможно в случае, если на ГКУ ВО "МФЦ", решения                 и действия (бездействия) которого обжалуются, возложена функция                  по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами                и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействий) ГКУ ВО "МФЦ", работника ГКУ ВО "МФЦ" возможно в случае, если на ГКУ ВО "МФЦ", решения                   и действия (бездействия) которого обжалуются, возложена функция                   по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений                     и действий (бездействий) ГКУ ВО "МФЦ", работника ГКУ ВО "МФЦ" возможно в случае, если на ГКУ ВО "МФЦ", решения и действия (бездействия) которого обжалуются, возложена функция                                     по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе,                   в электронной форме в Администрацию, ГКУ ВО "МФЦ", учредителю ГКУ ВО "МФЦ". Жалобы на решения и действия (бездействия) работника ГКУ ВО "МФЦ" подаются руководителю ГКУ ВО "МФЦ". Жалобы                      на решения и действия (бездействия) ГКУ ВО "МФЦ" подаются учредителю ГКУ ВО "МФЦ" или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.

Жалоба на решения и действия (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, главы Городищенского муниципального района может быть направлена                           по почте, через ГКУ ВО "МФЦ", с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, "Единого портала государственных и муниципальных услуг" либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействия) ГКУ ВО "МФЦ", работника ГКУ ВО "МФЦ" может быть направлена по почте,                               с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта ГКУ ВО "МФЦ", "Единого портала государственных и муниципальных услуг" либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята                      при личном приеме заявителя. 

5.3. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации, должностного лица Администрации, или муниципального служащего, ГКУ ВО "МФЦ", его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения                     о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, ГКУ ВО "МФЦ", работника ГКУ ВО "МФЦ";

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации или муниципального служащего, ГКУ ВО "МФЦ", работника ГКУ ВО "МФЦ". Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо                   их копии.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы заявителя. Регистрация жалобы осуществляется уполномоченным специалистом Администрации, работниками ГКУ ВО "МФЦ", в течение трех дней со дня 
ее поступления.

Жалоба, поступившая в Администрацию, ГКУ ВО "МФЦ", подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации,       а в случае обжалования отказа наименование исполнительно-распорядительного органа муниципального образования, ГКУ ВО "МФЦ", в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений -в течение пяти рабочих дней со дня                             ее регистрации.

5.6. В случае если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и (или) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 

Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии                    с его компетенцией.

Должностное лицо, работник, наделенные полномочиями                            по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2 настоящего административного регламента, при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, жалоба оставляется без ответа, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, в течение семи дней со дня регистрации жалобы заявителю, направившему жалобу, сообщается                    о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса                в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае, если текст жалобы не позволяет определить суть обращения заявителя, ответ по существу жалобы не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю. 

В случае если в жалобе обжалуется судебное решение, такая жалоба 
в течение семи дней со дня её регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2 настоящего административного регламента, вправе принять решение                    о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки                          с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба                   и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот                                 же уполномоченный орган или одному и тому же должностному лицу.                  О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно                       из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных                    в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.8. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются:

1) признание правомерными решения и (или) действия (бездействия) Администрации, должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, ГКУ ВО "МФЦ", работника ГКУ ВО "МФЦ", участвующих в предоставлении муниципальной услуги,

2) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе                  о том же предмете и по тем же основаниям;

3) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены                      в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, ГКУ ВО "МФЦ", в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства 
и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению                      в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Администрации, сотрудник, наделенный полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2 настоящего административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.11. Заявители вправе обжаловать решения, принятые                           при предоставлении муниципальной услуги, действия (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, должностных лиц ГКУ ВО "МФЦ", в судебном порядке 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.12. Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций                              при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются                        на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006                   № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
Приложение 1к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
 «Передача в собственность граждан, 
занимаемых ими жилых помещений 
муниципального жилищного фонда Городищенского 
городского поселения в порядке приватизации»

Главе Городищенского

 муниципального района
от(Фамилия, имя, отчество),

проживающего(-ей) по адресу: 

Волгоградской область, Городищенский район,

р.п. Городище,

ул._______________________________

тел. ______________________________
Заявление №___

на заключение Договора о передаче в собственность гражданина (граждан)

жилого помещения муниципального жилищного фонда 
Городищенского городского поселения
1. Прошу Вас на основании Закона РФ от 04.07.1991г. № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» заключить договор на передачу квартиры (комнаты), общей площадью _________ кв.м., расположенную по адресу: Волгоградская область, Городищенский район, р.п. Городище,_____________________. 
                                               (улица, проспект, переулок, мкр.)
в собственность бесплатно.                         
2. Мы (участвующие в приватизации) согласны реализовать свое право на приватизацию жилого помещения со следующим распределением долей:

	№
	Фамилия Имя Отчество (полностью)
	Родственное отношение к нанимателю
	Долевое участие
	Подпись

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Мне (нам) разъяснена ст.11 Закона РФ от 04.07.1991г. № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», на что сообщаю(ем), что ранее жилое помещение (доля в праве собственности на жилое помещение) в государственном             и муниципальном жилом фонде бесплатно не приобреталась.

Предупрежден(а) об ответственности за недостоверные и неполные сведения, изложенные в настоящем заявлении.

Прилагаемые документы:________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
«____»___________202  г.                       _________________________________________

                                                                                                                              (Фамилия, Имя, Отчество)

«____»___________202  г.                       _________________________________________

                                                                                                                              (Фамилия, Имя, Отчество)

«____»___________202  г.                       _________________________________________

                                                                                                                              (Фамилия, Имя, Отчество)

Дата принятия заявления
Способ информирования заявителя о результате оказанной муниципальной услуге (по телефону, письменно)

Приложение 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной 

услуги «Передача в собственность граждан, 
занимаемых ими жилых помещений 
муниципального жилищного фонда 
Городищенского городского поселения 
в порядке приватизации» 

                                                                      Форма

                                 СОГЛАСИЕ

                     на обработку персональных данных

    Я, ___________________________________________________________________,

                                    (Ф.И.О.)

Проживающий(ая) по адресу: _______________________________________________,

паспорт серия ___________ N ___________ выдан _____________________________

__________________________________________________________________________,

в порядке и на условиях, определенных Федеральным законом от 27 июля 2006  N 152-ФЗ  "О  персональных  данных", в целях передачи в собственность граждан в порядке приватизации занимаемых ими жилых помещений муниципального жилищного фонда даю согласие администрации Городищенского муниципального района Волгоградской области, расположенной  по  адресу:  403003, Волгоградская область, Городищенский район, р.п. Городище,               пл. 40 лет Сталинградской битвы, д. 1, Государственному казенному учреждению Волгоградской области "Многофункциональный центр                          по предоставлению  государственных и муниципальных услуг" Городищенский филиал, расположенному по адресу: 403003, Волгоградская область, Городищенский район, р.п. Городище, пл. Павших Борцов, д.1, на обработку моих персональных данных.

    Настоящее  согласие  действует  со  дня  его подписания до дня отзыва            в письменной форме.

"__" __________ 20__ г.       _________     (____________________________)

                              (подпись)                (Ф.И.О.)

Приложение 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной 

услуги «Передача в собственность граждан, 

занимаемых ими жилых помещений 

муниципального жилищного фонда 

Городищенского городского поселения 

в порядке приватизации»

БЛОК-СХЕМА

Предоставления муниципальной услуги "Передача в собственность граждан,

занимаемых ими жилых помещений муниципального жилищного фонда

Городищенского городского поселения

в порядке приватизации"(далее - муниципальная услуга)

                  ┌─────────────────────────────────────────┐

                  │   Обращение заявителя с документами     │  
                  └─────────────────────────────────────────┘    

                                                        

┌───────────────────────┐  ┌──────────────────────────────────────────────┐

│    Государственное    │  │ Администрация Городищенского муниципального  │

│  казенное учреждение  │  │         района Волгоградской области         │
│ Волгоградской области │  │           (далее – администрация)            │
│"Многофункциональный   │  └──────────────────────┬───────────────────────┘

│ центр предоставления  │                         

│ государственных и     │  ┌──────────────────────────────────────────────┐

│ муниципальных услуг"  │  │Проверка специалистом администрации личности, │

│(далее - ГКУ ВО "МФЦ") │  │   полномочий и документов, представленных    │

└───────────────────────┘  │заявителем, регистрация поступившего заявления│

                           │       либо отказ в приеме документов         │

                           └──────────────────────┬───────────────────────┘

┌───────────────────────┐  ┌──────────────────────────────────────────────┐

│Направление необходимых│  │Направление необходимых запросов, формирование│

│запросов, формирование │  │              пакета документов               │

│  пакета документов и  │  └──────────────────────┬───────────────────────┘

│    передача его в     │                     

│     администрацию     │  ┌──────────────────────────────────────────────┐

└───────────────────────┘  │     Экспертиза поступивших документов в      │

                           │                администрации                 │

                           └──────────────────────┬───────────────────────┘

                           ┌──────────────────────────────────────────────┐

                           │    Подготовка и согласование распоряжения    │

                           │   или постановления администрации, проекта   │
                           │     договора на передачу в собственность     │
                           │    гражданина (граждан) жилого помещения     │
                           │       муниципального жилищного фонда         │
                           │    Городищенского городского поселения       │
                           │  или уведомления об отказе в предоставлении  │
                           │             муниципальной услуги             │

                           └──────────────────────┬───────────────────────┘

                           ┌──────────────────────────────────────────────┐

                           │ Подготовка документов для выдачи заявителю   │

                           │   в администрации или через ГКУ ВО "МФЦ"     │

                           └──────────────────────┬───────────────────────┘

                           ┌──────────────────────────────────────────────┐

                           │    Выдача или направление заявителю (его     │

                           │  представителю) результата предоставления    │

                           │             муниципальной услуги             │

                           └──────────────────────────────────────────────┘
Приложение 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной 

услуги «Передача в собственность граждан, 

занимаемых ими жилых помещений 

муниципального жилищного фонда 

Городищенского городского поселения 

в порядке приватизации»

                                                              Форма

                                 РАСПИСКА

о приеме заявления на заключение договора о передачи в собственность гражданина (граждан)жилого помещения муниципального жилищного фонда

Городищенского городского поселения, и документов

    Я, ___________________________________________________________________,

                                  (Ф.И.О.)

получил от ________________________________________________________________

                         (Ф.И.О., паспортные данные)

в целях приватизации жилого помещения, расположенного по адресу: Волгоградская область, Городищенский район,_______________________________

__________________________________________________________________________

следующие документы:

	№ п/п
	Наименование, реквизиты документов
	Количество экземпляров
	Количество листов

	
	
	Подлинник
	Копия
	Подлинник
	Копия

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


"__" _______________ 20__ г.

    Максимальный срок принятия решения: __________________________________.

___________________________   ______________   ____________________________

       (должность)              (подпись)                (Ф.И.О.)


Приложение 5 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

 «Передача в собственность граждан, 
занимаемых ими жилых помещений 
муниципального жилищного фонда
 Городищенского городского поселения 
в порядке приватизации»

Форма
Договор о передаче в собственность гражданина (граждан)
жилого помещения муниципального жилищного фонда 
Городищенского городского поселения
р. п. Городище Городищенского района Волгоградской области.

число месяц год
Администрация Городищенского муниципального района Волгоградской области, именуемая в дальнейшем «Администрация», в лице ___________________________________________________________________________, действующего на основании _____________________________________________, с одной стороны, и____________________________________________________________
                                                                                           (фамилия, имя, отчество граждан)

именуемые в дальнейшем «Гражданин(не)», с другой стороны, на основании статей 2, 7 Закона Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. «Администрация» безвозмездно передает, а «Гражданин(не)» приобретают             в собственность (общую долевую собственность) ______________________________ ____________общей площадью ____ кв.м., в том числе жилой площадью ____ кв.м., расположенную по адресу: Волгоградская область, Городищенский район,________
(вид права: собственность, общая долевая собственность; размер долей)

2. Инвентаризационная стоимость квартиры в ценах ____ года составляет  __  руб.

3 «Гражданин(не)» приобретают право собственности на вышеуказанное жилое помещение с момента государственной регистрации права в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области.

4. В случае смерти «Гражданина(ан)» все права и обязанности по настоящему договору переходят к его наследникам в установленном законом порядке.

5. Споры по договору разрешаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Договор может быть расторгнут                          при волеизъявлении одной из сторон договора («Администрации»                                        и «Гражданина(ан)») до государственной регистрации права в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии                          по Волгоградской области, а в случае спора – в судебном порядке по иску одной                    из сторон договора. 

6. Пользование жилым помещением производится «Гражданином(ми)»                       в соответствии с Правилами пользования жилыми помещениями, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.01.2006 № 25                         «Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями».

7. «Гражданин(не)» осуществляет(ют) за свой счет эксплуатацию и ремонт квартиры с соблюдением соответствующих единых правил и норм на условиях, определенных для домов государственного и муниципального жилищного фонда,                       а также участвует(ют) соразмерно занимаемой площади в расходах, связанных                        с техническим обслуживанием и ремонтом, в том числе капитальным, всего дома.

8. Расходы, связанные с оформлением договора, производятся за счет «Гражданина(ан)».

9. Настоящий договор составлен в трех экземплярах, один из которых хранится                   в делах «Администрации», два выдаются «Гражданину(ам)» для государственной регистрации прав в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество         и сделок с ним в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области.

АДРЕСА СТОРОН:
«Администрация»:

Адрес: 403003, Волгоградская область, Городищенский район, р.п. Городище, пл. 40 лет Сталинградской битвы, 1

«Гражданин(не)»:

Адрес:__________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (ФИО, паспортные данные)

«Администрация»____________________________________        ФИО
                                                        (подпись, печать)

С правилами пользования жилыми помещениями, содержания жилого дома и придомовой территории ознакомлены и обязуемся их выполнять.

«Гражданин(не)»______________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(ФИО, подпись)

