ПРОЕКТ                                                                                                                                           Утвержден
                                                                                                            постановлением администрации

                                                                                                            Карповского сельского поселения

                                                                                                                     от______2012г № ________
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставление информации по жилищным условиям ветеранов ВОВ,

проживающих на территории Карповского сельского поселения
1.1. Регламент предоставления администрацией Карповского сельского поселения услуги предоставление информации по жилищным условиям ветеранов Великой Отечественной войны, инвалидов боевых действий, членов семей погибших (умерших) ветеранов, инвалидов Великой Отечественной войны, инвалидов боевых действий на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, на территории  Карповского сельского поселения  (далее – Регламент, услуга) разработан в целях повышения качества и доступности по предоставлению услуги и определяет процедуры и действия, а также сроки и порядок принятия на учет ветеранов, инвалидов Великой Отечественной войны, инвалидов боевых действий, членов семей погибших (умерших) ветеранов, инвалидов Великой Отечественной войны, инвалидов боевых действий на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории Карповского сельского  поселения.

1.2. Услуга предоставляется:

- ветеранам Великой Отечественной войны - лицам, принимавшим участие в боевых действиях по защите Отечества или обеспечении воинских частей действующей армии в районах боевых действий; лицам, проходившим военную службу или проработавшие в тылу в период Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов (далее - период Великой Отечественной войны) не менее шести месяцев, исключая период работы на временно оккупированных территориях СССР, либо награжденные орденами или медалями СССР за службу и самоотверженный труд в период Великой Отечественной войны.

К ветеранам Великой Отечественной войны относятся:

1) участники Великой Отечественной войны:

а) военнослужащие, в том числе уволенные в запас (отставку), проходившие военную службу (включая воспитанников воинских частей и юнг) либо временно находившиеся в воинских частях, штабах и учреждениях, входивших в состав действующей армии в период гражданской войны, период Великой Отечественной войны или период других боевых операций по защите Отечества, а также партизаны и члены подпольных организаций, действовавших в период гражданской войны или период Великой Отечественной войны на временно оккупированных территориях СССР;

б) военнослужащие, в том числе уволенные в запас (отставку), лица рядового и начальствующего состава органов внутренних дел и органов государственной безопасности, проходившие в период Великой Отечественной войны службу в городах, участие в обороне которых засчитывается в выслугу лет для назначения пенсий на льготных условиях, установленных для военнослужащих воинских частей действующей армии;

в) лица вольнонаемного состава армии и флота, войск и органов внутренних дел, органов государственной безопасности, занимавшие в период Великой Отечественной войны штатные должности в воинских частях, штабах и учреждениях, входивших в состав действующей армии, либо находившиеся в указанный период в городах, участие в обороне которых засчитывается в выслугу лет для назначения пенсий на льготных условиях, установленных для военнослужащих воинских частей действующей армии;

г) сотрудники разведки, контрразведки, выполнявшие в период Великой Отечественной войны специальные задания в воинских частях, входивших в состав действующей армии, в тылу противника или на территориях других государств;

д) работники предприятий и военных объектов, наркоматов, ведомств, переведенные в период Великой Отечественной войны на положение лиц, состоящих в рядах Красной Армии, и выполнявшие задачи в интересах армии и флота в пределах тыловых границ действующих фронтов или операционных зон действующих флотов, а также работники учреждений и организаций (в том числе учреждений и организаций культуры и искусства), корреспонденты центральных газет, журналов, ТАСС, Совинформбюро и радио, кинооператоры Центральной студии документальных фильмов (кинохроники), командированные в период Великой Отечественной войны в действующую армию;

е) военнослужащие, в том числе уволенные в запас (отставку), лица рядового и начальствующего состава органов внутренних дел и органов государственной безопасности, бойцы и командный состав истребительных батальонов, взводов и отрядов защиты народа, принимавшие участие в боевых операциях по борьбе с десантами противника и боевых действиях совместно с воинскими частями, входившими в состав действующей армии, в период Великой Отечественной войны, а также принимавшие участие в боевых операциях по ликвидации националистического подполья на территориях Украины, Белоруссии, Литвы, Латвии и Эстонии в период с 1 января 1944 года по 31 декабря 1951 года. Лица, принимавшие участие в операциях по боевому тралению в подразделениях, не входивших в состав действующего флота, в период Великой Отечественной войны, а также привлекавшиеся организациями Осоавиахима СССР и органами местной власти к разминированию территорий и объектов, сбору боеприпасов и военной техники в период с 1 февраля 1944 года по 9 мая 1945 года;

ж) лица, принимавшие участие в боевых действиях против фашистской Германии и ее союзников в составе партизанских отрядов, подпольных групп, других антифашистских формирований в период Великой Отечественной войны на территориях других государств;

з) военнослужащие, в том числе уволенные в запас (отставку), проходившие военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее шести месяцев; военнослужащие, награжденные орденами или медалями СССР за службу в указанный период;

и) лица, награжденные медалью «За оборону Ленинграда», инвалиды с детства вследствие ранения, контузии или увечья, связанных с боевыми действиями в период Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов;

2) лица, работавшие на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, на строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог; члены экипажей судов транспортного флота, интернированные в начале Великой Отечественной войны в портах других государств;

3) лица, награжденные знаком «Жителю блокадного Ленинграда»;

4) лица, проработавшие в тылу в период с 22 июня 1941 года по 9 мая 1945 года не менее шести месяцев, исключая период работы на временно оккупированных территориях СССР; лица, награжденные орденами или медалями СССР за самоотверженный труд в период Великой Отечественной войны.

- инвалидам Великой Отечественной войны:

К инвалидам Великой Отечественной войны и инвалидам боевых действий (далее также - инвалиды войны) относятся:

1) военнослужащие, в том числе уволенные в запас (отставку), проходившие военную службу (включая воспитанников воинских частей и юнг) либо временно находившиеся в воинских частях, штабах и учреждениях, входивших в состав действующей армии, партизаны, члены подпольных организаций, действовавших в период гражданской войны или период Великой Отечественной войны на временно оккупированных территориях СССР, рабочие и служащие, работавшие в районах боевых действий, ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии, увечья или заболевания, полученных в период гражданской войны или период Великой Отечественной войны в районах боевых действий, и приравненные по пенсионному обеспечению к военнослужащим воинских частей, входивших в состав действующей армии;

2) военнослужащие, ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии, увечья или заболевания, полученных при защите Отечества или исполнении обязанностей военной службы на фронте, в районах боевых действий в периоды, указанные в настоящем Регламенте;

3) лица рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы и органов государственной безопасности, ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии, увечья или заболевания, полученных при исполнении служебных обязанностей в районах боевых действий;

4) военнослужащие, лица рядового и начальствующего состава органов внутренних дел и органов государственной безопасности, бойцы и командный состав истребительных батальонов, взводов и отрядов защиты народа, ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии, увечья или заболевания, полученных при выполнении боевых заданий в период с 22 июня 1941 года по 31 декабря 1951 года, а также при разминировании территорий и объектов на территории СССР и территориях других государств, включая операции по боевому тралению в период с 22 июня 1941 года по 31 декабря 1957 года согласно решениям Правительства СССР;

5) лица, привлекавшиеся организациями Осоавиахима СССР и органами местной власти к сбору боеприпасов и военной техники, разминированию территорий и объектов в период с февраля 1944 года по декабрь 1951 года и ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии или увечья, полученных в указанный период;

6) лица, обслуживавшие действующие воинские части Вооруженных Сил СССР и Вооруженных Сил Российской Федерации, находившиеся на территориях других государств, и ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии, увечья или заболевания, полученных в период ведения в этих государствах боевых действий.

- членам семей погибших (умерших) инвалидов войны, участников Великой Отечественной войны (далее – заявители).

2. Стандарт предоставления услуги

2.1. Наименование услуги – «Постановка ветеранов, инвалидов Великой Отечественной войны, инвалидов боевых действий, членов семей погибших (умерших) ветеранов, инвалидов Великой Отечественной войны, инвалидов боевых действий на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, на территории Карповского сельского поселения».

2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу, – администрация Карповского сельского поселения.

2.2.1. Обеспечение предоставления услуги осуществляется специалистами администрации.

2.3. Результатами предоставления услуги являются:

- постановка заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении при администрации Карповского сельского поселения; 

- отказ в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении при администрации Карповского сельского поселения.

2.4. Срок предоставления услуги составляет 30 календарных дней со дня представления заявителем заявления и всех необходимых документов.

2.5. Правовые основания для предоставления услуги:
- Конституция Российской Федерации;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах»;

- Закон Волгоградской области от 01.12.2005 № 1125-ОД «О порядке ведения органами самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Волгоградской области»;

- Постановление Правительства РФ № 47 от28.01.2006  « Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

- Порядок  рассмотрения заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления услуги.

Для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении по договору социального найма заявитель подает заявление с указанием совместно проживающих с ним членов семьи. Заявление подписывается всеми проживающими совместно с ним дееспособными членами семьи. Заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении подается в администрацию Карповского сельского поселения. В случаях и в порядке, установленными действующим законодательством Российской Федерации, граждане могут подать заявление о принятии на учет не по месту своего жительства. Принятие на указанный учет недееспособных граждан осуществляется на основании заявлений о принятии на учет, поданных их законными представителями.


При подаче заявления предъявляется паспорт гражданина Российской Федерации и паспорта членов его семьи или документы, заменяющие паспорт гражданина Российской Федерации.

К заявлению прилагаются:

1 документы, подтверждающие состав семьи (справка из органов, осуществляющих регистрационный учет граждан по месту жительства или по месту пребывания, свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решений об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и т.п.);

2 выписка из домовой книги;

3 документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения и т.п.);

4 выписка из финансового лицевого счета на оплату жилого помещения и коммунальных услуг;

5 выписка их технического паспорта, составленного организацией, осуществляющей техническую инвентаризацию объектов жилищного фонда (БТИ), с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией. В случае регистрации заявителя и членов его семьи по различным адресам вышеперечисленные документы предоставляются с места их регистрации;

6 справки Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области об отсутствии (наличии) жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи за предыдущие пять лет;

7 копия страхового свидетельства; 

8 копия льготного удостоверения участника Великой Отечественной войны;

9 при наличии инвалидности – документы, подтверждающие право на дополнительную площадь;

10 для иногородних, приехавших в с. Карповка:

- выписка из домовой книги по прежнему месту жительства с 1991 года;

- копия ордера либо договора о собственности на квартиру;

- справки ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» по Волгоградской области и Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области об отсутствии (наличии) жилого помещения на праве собственности с 1991года.

Все документы предоставляются в копиях с одновременным предъявлением оригиналов. Копии документов после проверки их соответствия оригиналу заверяются лицом, принимающим документы. Сверка производится немедленно, после чего подлинники документов возвращаются заявителю лицом, принимающим документы.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, отсутствуют.

2.8. В предоставлении услуги может быть отказано в случае:

- не представлены документы, указанные в пункте 2.6. настоящего Регламента;

- представлены документы, на основании которых заявитель не может быть признан нуждающимся в жилом помещении;

- не истек пятилетний срок со дня совершения гражданами действий, приведших к ухудшению жилищных условий, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Уведомление с указанием причин отказа направляется заявителю специалистом администрации по почте или выдается лично в течение 3 рабочих дней с момента принятия такого решения.

2.9. Услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги не должен превышать 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Требования к местам предоставления услуги.
2.12.1. Требования к размещению и оформлению помещения.

Для работы специалистов администрации помещение должно быть оснащено стульями, столами, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам.

2.12.2. Требования к местам ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления услуги.

Места ожидания и места для заполнения запросов должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы мебелью (стол, стулья). 

Места информирования оборудуются информационным стендом, стульями и столом для возможности оформления документов.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются).

2.13. Показатели доступности и качества услуги.

2.13.1. Информация о правилах предоставления услуги является открытой и предоставляется путем:

а) размещения на информационных стендах, расположенных в помещении администрации;

         б) проведения консультаций специалистами администрации.

2.13.2. Место нахождения администрации:

ул.51 Гвардейской дивизии, 17, с. Карповка Городищенского района Волгоградской области, тел. 47-1-33; 47-2-33


Часы работы Администрации :

понедельник – четверг с 8.00 до 17.00;

пятница с 8.00 до 16.00;

перерыв с 12.00 до 13.00;

суббота, воскресенье – выходные дни.

Прием документов производится каждый день  с 8-00 до 17-00, перерыв с 

12-00 до 13-00.

2.13.3. выдержки из Регламента размещаются: на информационном стенде в помещении администрации;

б) блок-схема согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту, краткое описание порядка предоставления услуги;

в) перечень документов, необходимых для предоставления услуги.

2.13.4. Лица, обратившиеся в администрацию, непосредственно информируются:

а) о перечне документов, необходимых для предоставления услуги, их комплектности (достаточности);

б) о правильности оформления документов, необходимых для предоставления услуги;

в) об источниках получения документов, необходимых для предоставления услуги; 

г) о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения;

д) о правилах и основаниях отказа в предоставлении услуги. 

2.13.5. В любое рабочее время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения услуги путем использования средств телефонной связи, обращения в администрацию.

Специалист администрации, осуществляющий прием и консультирование (путем использования средств телефонной связи или лично), должен корректно и внимательно относится к заявителям. 

При обращении заявителя специалист администрации дает ответ самостоятельно. 

В случае необходимости привлечения иных специалистов администрации, для предоставления полного ответа специалист администрации может предложить обратиться с поставленным вопросом в письменной форме.

2.13.6. Показателем доступности услуги является возможность ее получения путем письменного или личного обращения.

Показателем качества услуги является возможность предоставления услуги в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление услуги включает в себя следующие процедуры:

- прием заявления о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении по договору социального найма;

- регистрация заявления в книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма (далее – Книга регистрации);( Приложение №1)

- принятие решения о принятии или об отказе в принятии на учет заявителя в качестве нуждающегося в жилом помещении;

- оформление учетного дела заявителя и уведомление его о постановке на учет.

3.1.1. Прием заявления от заявителя о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении по договору социального найма.

Основанием для начала процедуры является подача заявителем или законным представителем недееспособных граждан заявления о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении. Заявление должно подаваться лично заявителями по установленной форме (приложение № 2 к Регламенту). Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом и составляется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем и всеми проживающими совместно с ним дееспособными членами семьи. 

         3.1.2. Заявителю, подавшему заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты получения специалистом администрации.

( Приложение № 3).

3.1.3. Принятие решения о принятии или об отказе в принятии на учет заявителя в качестве нуждающегося в жилом помещении.

Решение о принятии на учет заявителя или об отказе в принятии на учет, носящее рекомендательный характер, принимается комиссией по жилищным вопросам при администрации Карповского сельского поселения (далее – Комиссия) по результатам рассмотрения заявления о принятии на учет и иных документов не позднее чем через 15 календарных дней со дня представления заявления и всех необходимых документов.

Специалист администрации готовит проект постановления администрации поселения о принятии или об отказе в принятии заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении и отдает на подпись главе Карповского сельского поселения или уполномоченному им лицу.

Специалист администрации направляет или выдает заявителю копию постановления администрации Карповского сельского поселения о принятии или об отказе в принятии заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении не позднее чем через три дня со дня подписания такого постановления.

3.1.4. Оформление учетного дела заявителя.

Принятые на учет заявители регистрируется в книге учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма (далее – Книга учета), которая ведется на бумажном носителе, с присвоением номера очереди и заносится в список граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма .

При регистрации граждан в Книге учета их очередность определяется в зависимости от даты подачи заявления и присвоенного ему регистрационного номера в Книге регистрации.

На каждого заявителя, принятого на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, заводится учетное дело, в котором содержатся все предоставленные им необходимые документы. Учетному делу присваивается номер, соответствующий номеру в Книге учета.

4. Формы контроля за исполнением  Регламента

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных процедурами по предоставлению услуги, принятием решений ответственными специалистами администрации по исполнению настоящего Регламента осуществляется главой поселения  либо по его заместителем.

4.2. Проверки полноты и качества предоставления услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления услуги, содержащие жалобы на решения, действия  (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.

4.3. Контроль за исполнением Регламента по предоставлению услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению услуги;

- внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям главы администрации Карповского сельского поселения, заместителя главы администрации поселения, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего Регламента.

4.4. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества исполнения функции устанавливается главой администрации в форме приказа.

4.5. Плановые и внеплановые проверки проводятся должностным лицом, уполномоченным главой поселения.

4.6. В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами главой проверяется:

- знание ответственными лицами администрации требований настоящего Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению соответствующей услуги;

- соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности исполнения процедур;

- правильность и своевременность информирования заявителей об изменении процедур, предусмотренных настоящим Регламентом;

- устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.
4.7. Контроль за исполнением настоящего Регламента может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.8. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.

4.9. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия специалистов администрации, участвующих в предоставлении услуги, в вышестоящие органы в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично или направить жалобу по почте.

5.3. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

Порядок рассмотрения и продления рассмотрения жалобы устанавливается действующим законодательством Российской Федерации. В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса государственным органам, органам администрации Карповского сельского поселения и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов продляется срок рассмотрения обращения, но не более чем на 30 дней, с уведомлением о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.5. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.6. Заявитель вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления услуги, действия (бездействия) должностного лица в судебном порядке.

	
	Приложение № 1

к регламенту предоставления администрацией Карповского сельского поселения услуги «Предоставление информации по жилищным условиям ветеранов ВОВ, проживающих в Карповском сельском поселении»» 


                            КНИГА РЕГИСТРАЦИИ

                 заявлений граждан, нуждающихся в жилых помещениях,

                   предоставляемых по договору социального найма

__________________________________________________________________________

(населенный пункт)

_________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

Начата       «_____» ________________ 20       года

Окончена « _____» ________________ 20      года

	№ п/п
	Данные о гражданине (фамилия, имя, отчество, дата рождения, количестве-

нный состав семьи)
	Данные паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина
	Решение органа местного самоуправления о принятии на учет (номер и дата)
	Включен в список на предоставление жилого помещения (год и номер очереди)
	Дата основания снятия с учета
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к Регламенту предоставления администрацией Карповского сельского поселения услуги «Предоставление информации по жилищным условиям ветеранов ВОВ, проживающих в Карповском сельском поселении»»  
Главе администрации


от


(фамилия, имя, отчество)

проживающего(ей) по адресу:
      

                                                       ЗАЯВЛЕНИЕ
В связи


(указать основания признания нуждающимся в жилых помещениях или необходимости замены их,

дать краткую характеристику дома и занимаемых жилых помещений, а также указать, имеет ли заявитель и совместно

проживающие с ним члены семьи, собственники или/и наниматели жилых помещений право на внеочередное

предоставление жилых помещений)

прошу Вас принять меня и мою семью на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.

О себе сообщаю, что я работаю


(указать наименование предприятия, учреждения, организации)

	в должности
	
	.

	Моя семья состоит из
	
	человек:
	

	

	(указать родство, возраст, с какого времени совместно проживают)

	

	
	.


Приложение:


(перечень прилагаемых к заявлению документов)

	
	
	

	(число, месяц, год)
	
	(личная подпись заявителя)


(подписи всех дееспособных членов семьи, проживающих совместно с заявителем)

                                                                                              ПРИЛОЖЕНИЕ 3

                                                                                              к регламенту  предоставления 
                                                                                                                                администрацией Карповского
                                                                                                                                    сельского поселения услуги
                                                                                                                              «Предоставление информации по
                                                                                                                       жилищным условиям ветеранов ВОВ, 
                                                                                                                      проживающих в Карповском сельском   

                                                                                                                             поселении» 

                                  РАСПИСКА

                     в получении заявления о постановке на учет
                                                   и приложенных к нему документов

Я,

,

(фамилия, имя, отчество, должность лица, принявшего заявление)

получил от


(фамилия, имя, отчество, паспортные данные заявителя)

следующие документы:


(точное наименование документов и их реквизиты)
	
	
	

	(время и дата получения заявления)
	
	(подпись должностного лица)


М.П.

                                                                                Приложение № 4
                                                                                                         к регламенту предоставления 
                                                                                                         администрацией Карповского
                                                                                                                                 сельского поселения услуги
                                                                                                                                «Предоставление информации по
                                                                                                                       жилищным условиям ветеранов ВОВ, 
                                                                                                                      проживающих в Карповском сельском   

                                                                                                                             поселении» 

Блок-схема порядка предоставления услуги 



                                               Администрация Карповского сельского поселения



                                                                                  проект
                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ  АДМИНИСТРАЦИИ  КАРПОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

                  ГОРОДИЩЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА  ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
от_____   ______2012                                                                                                     № _______

 Об утверждении административного

 регламента администрации Карповского
сельского поселения «предоставление информации 
по жилищным условиям ветеранов ВОВ,

проживающих на территории Карповского 
сельского поселения»
              В  соответствии   с    Жилищным   кодексом   Российской  Федерации  от   29.12.2004 №  188-ФЗ, , Федеральным законом    от  06.10.2003г .№ 131-ФЗ « Об общих  принципах   организации местного  самоуправления  в  Российской  Федерации», Федеральным  законом  от  12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах»; Конституции  Российской Федерации, Закон Волгоградской области от 01.12.2005 № 1125-ОД «О порядке ведения органами самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых  по  договорам  социального  найма  в  Волгоградской  области», Постановление Правительства РФ № 47 от28.01.2006  « Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

ПОСТАНОВЛЯЮ:

      1.  Утвердить административный  регламент   предоставления       администрацией

           Карповского  сельского   поселения   муниципальной    услуги  « предоставление 
           информации по жилищным условиям ветеранов ВОВ,проживающих на территории 
           Карповского сельского поселения» ( приложение).
      2.  Настоящее  постановление   вступает   в   силу   со   дня   его   официального    

            обнародования.

      3.  Контроль исполнения  данного  постановления возложить на ведущего   

           специалиста   администрации по ЖКХ и благоустройству Голубеву Л.И.

          Глава Карповского

         сельского поселения                                                                      В.И. Балабанов.

Прием заявления от гражданина о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении по договору социального найма и документов, необходимых для предоставления услуги





Регистрация заявления в Книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма





Подготовка проекта постановления администрации Карповского сельского поселения об отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении и подписание его главой Карповского сельского поселения





Рассмотрение вопроса о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении на заседании комиссией по жилищным вопросам при администрации Карповского сельского поселения 








Выдача или направление заявителю копии постановления администрации Карповского сельского поселения об отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении





Подготовка проекта постановления администрации Карпорвского сельского поселения о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении и подписание его главой Карповкого сельского поселения





Выдача или направление заявителю копии постановления администрации Карповского сельского поселения о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении





Оформление учетного дела заявителя





    Оформление учетного дела очередника








